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Anleitung für die erste Anmeldung im Upload-Client 

 

1. Zugangsdaten beantragen 

Zur Anmeldung benötigen Sie die Zugangsdaten, die Sie nach Einreichung des Registrierungsformulars 

von uns erhalten. 

 

2. App installieren 

Bitte installieren Sie die App „Google Authenticator“, „Microsoft Authenticator“ oder „FreeOTP“ auf 

einem Endgerät (z. B. Smartphone) mit Kamerafunktion. Die App können Sie über den Google Play Store 

oder über den Apple Store herunterladen.  

 

3. Zugangsdaten auf der Webseite des Upload-Clients eingeben 

Bitte rufen Sie in Ihrem Internetbrowser die Adresse des Upload-Clients auf: https://mp1.kkrbb.de. Im 

Anmeldefenster geben Sie bitte Ihre E-Mailadresse und das Passwort (dauerhaftes Passwort für den 

Zugang), welches Sie in der Registrierungsemail erhalten haben ein und klicken Sie anschließend auf 

„Anmelden“. 

 

 
Abbildung 1: Startseite des Upload-Clients 

  

https://play.google.com/store/apps/details?id=org.fedorahosted.freeotp&hl=de&gl=US
https://apps.apple.com/de/app/freeotp-authenticator/id872559395
https://mp1.kkrbb.de/
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4. Nutzungsbedingungen akzeptieren 

Bitte bestätigen Sie im Nachfolgenden die Nutzungsbedingungen durch einen Klick auf die Schaltfläche 

„Akzeptieren“  

 

 
Abbildung 2: Nutzungsbedingungen akzeptieren 
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5. Sicherheitsprofil auswählen 

Das Sicherheitsprofil ist bereits mit dem Wert „Normale Sicherheit“ voreingestellt. Bitte bestätigen Sie 

dieses mit „weiter“. 

 

 
Abbildung 3: Sicherheitsprofil auswählen 

 

6. Schlüssel erzeugen 

Im Anschluss wird das Sicherheitsprofil fertiggestellt. Bitte klicken hierzu auf „Schlüssel erzeugen“. 

 

 
Abbildung 4: Schlüssel erzeugen 
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7. Persönliches Passwort eingeben 

Bitte vergeben Sie hier, ein neues (nur Ihnen bekanntes) Passwort. Bitte beachten Sie hierbei die 

Hinweise zur Passwortvergabe und bewahren dieses sicher auf. 

 

 
Abbildung 5: Persönliches Passwort vergeben 

 

8. Abschluss der Registrierung 

Die Registrierung ist abgeschlossen, bitte klicken Sie abschließend auf „Los geht’s“. 

 

 

Abbildung 6: Registrierung abschließen 
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9. Einrichtung der Multi-Faktor-Authentifizierung 

Anschließend öffnet sich ein kleines Fenster und erfordert die Einrichtung einer Multi-Faktor-

Authentifizierung. Bitte klicken Sie hier auf „OK“. 

 
Abbildung 7: Aufforderung zur Multi-Faktor-Authentifizierung 

 

 Bitte starten Sie anschließend die zuvor installierte App „Google Authenticator“, „Microsoft 

Authenticator“ oder „FreeOTP“ 

 Klicken Sie in der App unten auf die Schaltfläche „Konto einrichten“ und nachfolgend auf „Einen 

QR-Code verwenden“ 

 Sollte sich bei Ihnen danach ein Fenster mit dem folgendem Hinweistext öffnen „Ob Sie der App 

erlauben Bilder und Videos aufzunehmen“ erscheinen, empfehlen wir Ihnen einen Klick auf „Bei 

Nutzung der App“ 

 Anschließend öffnet sich der Scanbereich der App 

 Auf dem Bildschirm des Upload-Clients erscheint die unten dargestellte Seite. Dort wählen Sie 

die Zeile „OTP“ aus und klicken rechts auf das „+“ – Zeichen.  

 

 
Abbildung 8: OTP öffnen 
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 Nachfolgend öffnet sich ein kleines Fenster mit einem QR-Code und einer Anleitung. Jetzt wird 

der QR-Code über die App eingescannt und auf dem Smartphone ein sechsstelliger Code 

generiert. Bitte geben Sie diesen Code am Computer in dem Feld unter dem QR-code ein und 

drücken Sie die Entertaste. 

 

 
Abbildung 9: Code eingeben 

 

 Hinweis: Die Eingabe des Codes am Computer sollte zeitnah erfolgen (innerhalb von 20-30 

Sekunden) da ansonsten ein neuer Code erzeugt wird. Außerdem sollten Sie darauf achten, dass 

bei Ihrem Smartphone in den Einstellungen, bei Datum und Uhrzeit „automatisch einstellen“ 

aktiviert ist. Ist dies nicht der Fall, ist die Differenz zwischen der Erzeugung des Codes und dem 

Eingeben am Computer zu groß (zeitlich begrenzte Gültigkeit des soeben erzeugten Codes). 
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Sofern die Registrierung erfolgreich war, sehen Sie in der Zeile „OTP“ unter der Spalte Geräte/Codes 

eine 1 stehen (siehe unten). Die Multi-Faktor-Authentifizierung wurde eingerichtet. Lassen Sie sich bitte 

nicht von dem Hinweis (gelb) verwirren, dass Sie mindestens zwei verschiedene Verfahren oder Geräte 

aktivieren sollen. Die durchgeführte Einrichtung des OTP-Verfahrens ist ausreichend. 

 

 
Abbildung 10: OTP erfolgreich eingerichtet 
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10. Startseite öffnen 

 

Mit Klick auf die Start-Schaltfläche gelangen Sie zur Hauptansicht des Upload-Clients. 

 
Abbildung 11: Startseite öffnen 

 

Datenversand 

Um Ihre Daten versenden zu können, müssen Sie die Schaltfläche „Neue Nachricht“ öffnen. Auf der 

nachfolgenden Seite können Sie unter „Datei auswählen“ Ihre zu versendende Datei hochladen und 

anschließend den Versand der Daten mit dem Klick auf „Senden“ abschließen. 

Hinweis: Bitte teilen Sie uns beim Versand der Daten Ihre Absender-ID und den Zeitraum der Meldung 

in der Betreffzeile oder dem Nachrichtenbereich mit.  

 
Abbildung 12: Datenversand 
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11. Abmelden 

Um sich aus dem Upload-Client abzumelden, klicken Sie bitte oben rechts auf Ihren Usernamen und 

nachfolgend auf den Button „Abmelden“. 

 

 
Abbildung 13: Abmelden 

 

12. Anmeldung nach der Einrichtung des Upload-Clients 

Nach erfolgreicher Einrichtung des Upload-Clients, müssen Sie bei jedem zukünftigen Anmelden Ihre E-

Mailadresse und das Passwort aus dem Registrierungsschreiben eingeben. 

 

 
Abbildung 14: Anmelden mit E-Mail und Passwort 
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Nachfolgend öffnen Sie auf dem Smartphone die „Google Authenticator“, „Mircosoft Authenticator“ 

oder „FreeOTP“ App und geben den dort generierten Code auf dem unten dargestellten Screenshot in 

dem Feld „Token“ ein und drücken die Entertaste. Danach öffnet sich der gewohnte Startbereich wieder 

und Sie können mit dem Versenden oder auch lesen Ihrer Nachrichten beginnen. 

 

 
Abbildung 15: Generierten Code eingeben 

 


